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1. AMAC VE KAPSAM

Bu talimat, Optimum Belgelendirmenin belge dizenlenmesi, kullanimi, askiya alinmasi ve iptal edilmesi

kurallarini tanimlamayi amaclamaktadir.

2. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin hazirlanmasindan ve yayinlanmasindan Ydnetim Temsilcisi onaylanmasindan ise Genel

Mudur sorumludur.

Bu talimatin kullanicilari tim Optimum Belgelendirme personelidir.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Optimum Belgelendirme

: Optimum Belgelendirme blinyesinde faaliyet gosteren tiim alanlari ifade eder.

Ust Yonetim

: Sirket yonetimi, Genel MiidirU ifade eder.

idari Birimler

: Kalite Yonetimi ve planlama

Miisteri

: Uygunluk Belgesi almak tzere bagvuran Uretim tesisleri.

Uriin Belgelendirme

: Ilgili Griiniin teknik sartnamesinde belirtilen fabrika tretim kontroliiniin denetimi

ile gerekli ise drlinler Gzerinde yapilacak baslangic tip deneyi ve habersiz (riin
denetimi sonuglarin dederlendiriimesi ve Uriinin uygunlugunun veya fabrika

Uretim kontrollnin belgelendiriimesidir.

Optimum Belgelendirme

Personeli

Optimum Belgelendirmenin, etkinliginin yUritim{nd yapan ve kurulusta tam

zamanli olarak calisan personel.

Tedarikgi

: Mal veya Hizmet satin alinan kisi veya firma.

Hazirlayan Onaylayan

Yonetim Temsilcisi Ust Yonetim Vekili

Kirmizi renkli, “Kontrollii Kopya” kasesi tasimayan dokiimanlar, kontrollii degildir.
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4. YONTEM VE UYGULAMALAR

Belge dizenlenmesi, kullanimi, askiya alinmasi ve iptal edilmesi ile ilgili tim kararlar Optimum
Belgelendirme tarafindan alinir.

4.1. Belge Diizenleme

Iigili Griiniin Optimum Belgelendirme Programi (Beton Belgelendirme Prosediirii vb.) kapsaminda yapilan
denetimler sonucunda hazirlanan raporlar belgelendirme toplantilarinda degerlendirilip uygun gorilmesi
durumunda belge diizenleme karari alinir.

Belge, belgelendirme karari verilen tarihte diizenlenir ve asadida belirtilen nedenlerle iptal edilmedigi
veya askiya alinmadidi miiddetce (eger varsa lizerinde yazil olan tarihe kadar) gegerlidir.

Belge diizenlenen tesislerin listesi veya belge teyit bilgileri Optimum Belgelendirme web sitesinde yer alir.
Mevzuat geregi olmasi durumunda belge diizenlenen tesislerin listesi ilgili yerlere de gdnderilebilir veya
ilan edilebilir.

4.2. Belge Kullanimi

Firma belgeyi, Belge ve Logo Kullanim Kurallari Talimatina (TL.03.02) gbre sadece dizenlenen tesis
kapsaminda kullanir.

4.3. Belgenin Askiya Alinmasi
Belgenin askiya alinma nedenleri:

- Gozetim denetiminde uygunsuzluk tespit edilmigse, uygun diizeltmelerin denetim tarihinden itibaren
en fazla g ay igerisinde yapllmamig olmasi (gegerli belge varsa),

- lgili Griine ait Optimum Belgelendirme Programinda (Beton Belgelendirme Prosediirii vb.) belirtilen
belgenin askiya alinmasi ile ilgili teknik nedenlerin olusmasi durumu.

Belge askiya alindiginda firma, belgenin kullanimini durdurmasi gerekmektedir. Askiya alinma ile ilgili
durum, Optimum Belgelendirmenin web sitesinde duyurulur, mevzuat ve kurallarin gerektirmesi
durumunda Optimum Belgelendirme tarafindan Cevre ve Sehircilik Bakanligi'na ve Tirk Akreditasyon
Kurumu’na bildirilir. Askiya alinmis belgenin illegal kullanimi durumunda Optimum Belgelendirme
olusacak maddi ve manevi zararlarin giderilmesi icin yasal yollara bagvurabilir, durum hakkinda
kamuoyunu bilgilendirebilir.

4.4. Belgenin Iptal Edilmesi
Belgenin iptal nedenleri:
- Firmanin, Belgelendirme Hizmet Anlagsmasi ve eklerinde belirtilen kosullara uymamasi,

- Belgelendirilen Uriiniin referans kosullarinin degisimi,
- Firmanin, imalat slrecini veya imalat kontrol sistemini degistirmesi,

Hazirlayan Onaylayan
Yonetim Temsilcisi Ust Yonetim Vekili

Kirmizi renkli, “Kontrollii Kopya” kasesi tasimayan dokiimanlar, kontrollii degildir.
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- Firmanin, tahakkuk etmis denetim bedel(ler)ini fatura tarihinden itibaren 3 ay sire icerinde
6dememesi,

- lgili triine ait Optimum Belgelendirme Programinda (Beton Belgelendirme Prosediirii vb.) belirtilen
belgenin iptal edilmesi ile ilgili teknik nedenlerin olusmasi durumu,

- Askiya alinmig belgeler igin en fazla (i¢ ay igerisinde uygun diizeltmelerin yapilmamis olmasi.

Belge iptal edildiginde firma, belgenin kullanimini durdurmasi ve belge kapsaminda her tiirli haktan
vazgegmesi, belge ile birlikte kullanimina hak kazanmis oldugu isaret(ler)i Uriinlne ilistirmeyi derhal
durdurmasi, tanitm materyallerinden veya yazismalardan bir ay icinde ¢ikarmasi gerekmektedir. Iptal
edilme ile ilgili durum Optimum Belgelendirmenin web sitesinde duyurulur, mevzuat ve kurallarin
gerektirmesi durumunda Optimum Belgelendirme tarafindan Cevre ve Sehircilik Bakanhgi'na ve Tirk
Akreditasyon Kurumu'na bildirilir. Iptal edilmis belgenin illegal kullanimi ve (stte belirtilen diger
hususlarin yerine getirilmemesi durumunda Optimum Belgelendirme olusacak maddi ve manevi zararlarin
giderilmesi icin yasal yollara bagvurabilir, durum hakkinda kamuoyunu bilgilendirebilir.
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Yonetim Temsilcisi Ust Yonetim Vekili
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5. REVizZYON DURUMU
Revizyon | Revizyon .
No Tarihi Revizyon Aciklamasi
Hazirlayan Onaylayan

Yonetim Temsilcisi

Ust Yonetim Vekili

Kirmizi renkli, “Kontrollii Kopya” kasesi tasimayan dokiimanlar, kontrollii degildir.




